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Ha Néi, ngay AUt thdng 6 ndm 2024

THONG TU
Quy dinh tiéu chufn, diéu kién xét thing hang lén hang II va lén hang 1
dm voi vién chu'c hanh chinh, Vlen chirc van thu, vién chirc lvu triv;
xép lwong abi véi ngudi dwge tuyén dung, tiép nhin vao vién chirc

Céin cik Nghj dinh 56 63/2022/NP-CP ngay 12 thdng 9 ném 2022 cia Chinh
phti quy dinh chiic néng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bé Nji vu;

Can ci Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 cua
Chinh phtt quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc; Nghl dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07 théng 12 ndm 2023 ciia Chinh phi sira doi, b6 sung mjt
56 diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 niim 2020 ciia Chinh
phil quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan b vién chike;

Theo dé nghi cua Vu truéng Vu Céng chire - Vién chiec;

B¢ truong Bo Néi vu ban hanh Thong tu quy dinh tiéu chudn, diéu kién
xét thiing hang 1én hang II va 1én hang I doi véi vién chizc hanh chinh, vién chirc
véin thi, vién chirc heu trit; xép lwong doi véi nguoi duoc tuyén dung, tié}.) nhan
vdo vién chuec.

Pitu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh vé:

1. Tidu chuén, didu kién xét thing hang d6i v6i vién chirc hanh chinh 1én
hang II va 1én hang I, vién chirc van thu 1én hang I1, vién chiic Iuu trit 1én hang II.

2. Xép lwong dbi véi ngudi dwoc tuyén dung, tiép nhén vio vién chitc

theo quy dinh tai Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023
cia Chinh phu.

Pidu 2. Poi twgng ap dung
1. Vé xét thang hang:

a) Vién chuc tai cac vj tri viéc lam & bd phén hanh chinh, téng hop, quén
trj vdn phong, t4 chirc can bd, ké hoach, tai chinh va céc vj tri viéc 1am khac khéng
giir chirc danh nghé nghiép va khéng hoat d6ng nghé nghiép ctia don vj sy nghiép
cong lap (sau day goi chung la vién chirc hanh chinh) dir xét thang hang 1én hang II
(tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh) va 1én hang I (tir chuyén vién chinh 1én
chuyén vién cao cép).




2
b) Vién chirc vin thu tai cc vi tri viéc lam & b§ phan vén thu, hanh chinh
ctia don vi su nghiép cong 14p (sau ddy goi chung 14 vién chiic vin thu) du xét
thiang hang 1én hang II (tir vén thu vién 1én vén thu vién chinh).

¢) Vién chitc chuyén nganh luu trit trong céc don vi su nghiép cong 18p du
xét thing hang 1én hang II (tir luu trir vién 1én luu trit vién chinh).

2. V& xép luong: Ngudi duge tuyén dung, tiép nhén vao vién chirc 1am viéc
tai c4c don vi su nghiép c6ng lap ké tir ngay 07 thang 12 nim 2023.

Pidu 3. Tiéu chuin, diéu kién xét thing hang 1én hang II va 1én hang I
ddi v&i vién chire hanh chinh, vién chire vin thw, vién chire lwu trir

1. Vién chirc hanh chinh xét thing hang 1én hang II khi dép g du céc tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Céc tiéu chuén, didu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghj dinh s6
115/2020/NB-CP ngéy 25 thang 9 nidm 2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén
dung, sit dung va quan 1y vién chirc (stra dbi tai khoan 16 Didu 1 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu);

b) Pé 4n vi tri viéc 1am ctia don vi su nghiép cbéng lap dugc x4y dung, phé
duyét theo dung quy dinh ctia phap ludt cé vi tri viéc lam ctia chure danh vién chic
du xét thang hang;

c) Pugc cip c6 thim quyén cir dur xét thing hang;

d) C6 thoi gian giir chitc danh chuyén vién va tuong duong tir di 09 nidm
tr&r 1én (khong ké thai gian tp sy, thir viée). Trudng hop cé thoi gian twong duong
véi chitc danh chuyén vién thi thdi gian gitt chirc danh chuyén vién t5i thidu 01
nam (di 12 thang) tinh dén ngay hét thoi han nép hd so ding ky xét thing hang
(néu c6 thoi gian giit chite danh chuyén vién khéng lién tyc thi dugc cong ddn);

d) Trong thoi gian giit chirc danh chuyén vién va tuong duong dugc cép co
thdm quyén ctr du xét thiing hang xé4c nhén béng vin béan (kém theo hd so) ¢6 mét
trong cac nhiém vu khoa hoc sau:

Tham gia x4y dung quy ché, quy dinh, quy trinh k¥ thuét thudc nganh, linh
vuc, co quan, don vi noi cong tic dd dugc ban hanh va dugc ngudi dimg déu co
quan, don vi dugc giao thuc hién x4c nhén;

Tham gia nhiém vu khoa hoc va cong nghé tir cip co sé trd 1én da duoc
nghiém thu va dénh gia dat yéu clu;

Tham gia x4y dung @ 4n, viin ban quy pham phép luét da dugc ban hanh
va dugc nguoi ding diu co quan, don vi dugc giao thuc hién x4c nhén;
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e) Trong thoi gian gitt.chirc danh chuyén vién va twong duong cé mét trong
cac thanh tich cong tac sau:

Cé thanh tich trong thyc hién nhiém vy chuyén mén dugc ting b?mg khen
cua B9, ban, nganh, tinh tré 1én;

Cé it nhét 02 nam cong téc dugc danh gia, xép loai chét lugng hoan thanh
xudt sac nhiém vu.

2. Vién chirc hanh chinh xét thing hang 1én hang I khi dép g di céc tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) C6 du cac diéu kién quy dinh tai diém a, diém b va diém c khoan 1
biéu nay;

b) Co thoi gian giit chirc danh chuyén vién chinh va tuong duong tir du 06
ndm trd 1én. Truomg hop c6 thoi gian twong duong véi chirc danh chuyén vién
chinh thi thdi gian giit chirc danh chuyén vién chinh t&i thidu 01 nim (i 12 thang)
tinh dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky xét thing hang (néu thdi gian gitr
chtrc danh chuyén vién chinh khéng lién tuc thi duge cong dén);

¢) Trong thoi gian gitt chitc danh chuyén vién chinh va tuong duong dugc
cp c6 thAm quy@n cir dyr xét thing hang xac nhan bang vin ban (kém theo hd so)
¢6 mot trong cac nhi€ém vu khoa hoc sau:

Chu tri x4y dung quy ché, quy dinh, quy trinh k§ thuét thudc nganh, linh
vuce, co quan, don vi noi cong tac d8 dugc ban hanh va dugc ngudi dimg dAu co
quan, don vi dugc giao thuc hién xac nhén;

Chu tri nhiém vu khoa hoc va cdng nghé tir cdp co s& trd len da dugc
nghiém thu va danh gia dat yéu cAu;

Tham gia xay dung d2 4n, viin ban quy pham phép luat d& dugc ban hanh
va dugc ngudi ding diu co quan, don vi dugc giao thuc hién x4c nhan;

d) Trong thdi gian gift chitc danh chuyén vién chinh va tuong duong c6
mot trong céc thanh tich sau:

C6 thanh tich trong thyc hién nhiém vu chuyén moén dugc ting bﬁng kher_l
ctia Thu tuéng Chinh phii hodic dat danh hiéu chién si thi dua B9, ban, nganh,
tinh tré 1én;

Cc’) it nhAt 03 nim cdng tac dugc dénh gi4, xép loai chit lu'qng hoan thanh
xuét sic nhiém vy.

3. Vién chirc vin thu xét thing hang 1én hang II khi dép Umg da céc ti€u
chuén, diéu kién sau:

a) C6 du céc diéu kién quy dinh tai diém a, diém b va diém c khoan 1
Piéu nay;
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b) C6 thoi gian giit chitc danh vin thu vién va tuong duong tir di 09 ndm
trér 16n (khong k& thai gian tp sy, thir viéc). Trudmg hop c6 thoi gian twong duong
véi chirc danh vin thu vién thi thdi gian gift chirc danh vén thu vién t6i thidu 01
nim (du 12 thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky xét thing hang
(néu thoi gian giit chitc danh vin thu vién khéng lién tuc thi dugc cong don);

c) Trong thoi gian giir chitc danh van thur vién va tuong duong ¢é mdt trong
céc thanh tich cong tic sau:

Cé thanh tich trong thuc hién nhiém vu chuyén moén dugc ting bang khen
cua Bo, ban, nganh, tinh trd 1€n;

C6 it nhAt 02 nim cbng téc duge dénh gia, xép loai chat lugng hoan thanh
xuit sic nhiém vu.

4. Vién chirc Iuu trir xét thing hang 1én hang II khi ddp tng du céc tiéu
chuin, didu kién sau:

a) C6 du céc didu kién quy dinh tai diém a, diém b va diém c khoan 1
Piéu nay;

b) C6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép lwu trit vién va twong dwong tir
i 09 ndm trd 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc). Trudng hop c6 thdi gian
tuong duong véi chirc danh nghé nghiép luu trit vién thi thoi gian gitt chirc danh
nghé nghiép luu trix vién t6i thidu 01 nim (da 12 thang) tinh dén ngay hét thoi
han nép hd so ding ky xét thing hang (ndu thdi gian giit chitc danh nghé nghiép
Iuu trit vién khong lién tuc thi dugc cong don);

¢) Trong thoi gian giir chirc danh luu trit vién va tuong duong dugc pép cod
thAm quyén cir du xét thing hang x4c nhan bang vin ban (kém theo hd so) c6 mét
trong céc thanh tich cong tac sau: .

C6 it nhét 01 cong trinh nghién ctru vé linh vyc luu trit hodic cac linh virc
¢6 lién quan: Chu tri x4y dung dé 4n chuyén mén, d& tai nghién ctru khoa hoc tir
cép co s& tré 1én dwoc cp ¢ thdm quyén nghiém thu va danh gié dat yéu cg’iu; tac
gia ciia bai bao khoa hoc v& Iuu trir d4 céng b trén tap chi khoa hoc dirgc tinh
diém; téc gia ciia sang kién v linh vye Iuu trir 4p dung c6 hidu qua vao hoat dong
clia co quan, don vi duoc cp c6 thim quyén cbng nhan; bién soan sich vé linh
vuc luu trit va cac linh vyc cé lién quan da dugce xuét bén;

C6 thanh tich trong hoat ddng nghé nghiép luu trir dwoc ting bing khen cia
B, ban, nganh, tinh tr& 1€n.

5. Trudng hop vién chitc duge cip cé thdm quyén quyét dinh cir du xét
thing hang theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Piéu nay thi
~ duge xac dinh la dép Ung yéu cdu v& ning luc cia hang chirc danh nghé nghiép
dur xét (bao gdm c k¥ ning sir dung c6ng nghé thong tin, sir dung ngoai ngit hoic
sir dung tiéng dan toc thidu sb).




Piéu 4. Xép lwong d6i v6i ngudi duge tuyén dung, tiép nhin vio vién
chirc ké tir ngay 07 thang 12 nim 2023

1. Trudng hop dang xép luong theo cac béang lwong quy dinh ciia nha nude
thi vigc xép luong twong tmg véi timg trudng hop dugc tuyén dung, tiép nhén vao
vién chirc thye hién nhu sau:

a) Trudng hop dang xép lwong theo bang lvong chuyén mén, nghiép vu cla
cdng chirc hoic vién chirc quy dinh tai Nghj dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14
théng 12 nim 2004 ciia Chinh phti vé ché d6 tién luong dbi véi cén b, cong chiie,
vién chirc va lyc luong vil trang (sira dbi, bd sung tai Nghi dinh s& 76/2009/ND-CP
ngdy 15 théang 9 nim 2009, Nghi dinh s6 14/2012/ND-CP ngay 07 thing 3 nim 2012,
Nghi dinh sé6 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nim 2013 va Nghi dinh sb
117/2016/ND-CP ngay 21 théng 7 ndm 2016) thi thyc hién theo huéng dan tai
khoan 2 Muc II Thdng tu sb 02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nim 2007 cia B§
trudng Bé Noi vu huéng din xép lwong khi néng ngach, chuyén ngach, chuyén
loai c6ng chirc, vién chirc;

b) Trudng hop dang xép luong theo bang luong cap bac quan ham s7 quan
quén d6i nhan dan; sT quan, ha s quan cdng an nhan dén va co yéu hoic dang xép
lrong theo bang lwong quén nhan chuyén nghiép thudc quén d¢i nhin dan vi
chuyén mén k¥ thuét thudc céng an nhan dan hoic theo cic bang luong dbi voi
ngudi lam cong téc co yéu thi thyre hién theo hudéng dén tai khoan 6, khoan 7 Muc
II Théng tur s6 79/2005/TT-BNV ngdy 10 thdng 8 nim 2005 ciia B trudng B
Nbi vu huéng din chuyén xép luong dbi véi cn by, cdng chirc, vién chirc khi
thay dbi céng viéc va cdc trudng hop duge chuyén cong téc tir lyc lugng vil trang,
co yéu va cdng ty nha nude vao lam viéc trong céc co quan nha nude va céc don
vi sy nghiép cua Nha nudc;

¢) Trudng hop 1a ngudi giir chirc danh, chirc vu tai doanh nghiép nha nude
duge xép luong theo hé s6 mirc luong clia ngudi quan ly cong ty chuyén trach quy
dinh tai Nghj dinh sé 52/2016/NB-CP ngay 13 thing 6 nim 2016 cua Chinh pht
quy dinh tién luong, thi lao, tién thuéng d6i véi ngudi quan 1y céng ty trach nhiém

hitu han mét thanh vién do Nha nude ném giit 100% vén diéu 1¢ thi thyc hién theo -
huéng dan tai Thong tur s& 13/2018/TT-BNV ngay 19 thang 10 nim 2018 cia By
trudng Bo Noi vu stra ddi khoan 8 Muyc III Théng tr s6 79/2005/TT-BNV.

2. Trudmg hop di xép luong theo cdc bang luong quy dinh cta nha nuéc,
sau d6 chuyén cong téc ra khu vuc tu (chua nhén trg cip bao hiém x& hoi mdt 1an)
va ¢ thoi gian céng téc c6 dong bao hiém xa hoi bét budc thi viéc xép luong
twong Umg véi timg trudng hgp duge tuyén dung, tiép nhén vao vién chic thue
hién nhur sau: ‘
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Cn cir vao hé sb luong tai thdi diém chuyén céng téc ra khu vire tu thuc
hién viéc chuyén xép theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va thi gian cong téc c6
d6ng bao hiém x4 hdi bat budc sau khi chuyén ra cong téc & khu vyce tu dugce tinh
sau m&i khoang thdi gian 03 nim (d 36 théng) dbi véi trrdng hop duge bd nhiém
vio chirc danh vién chirc xép luong tir loai A0 trér 1én hodc sau mbi khoang thdi
gian 02 nim (dt 24 thang) ddi véi trudmg hop duge bd nhiém vao chirc danh vién
chirc xép lwong loai B dugc xép 1én 01 béc lwvong hozc huéng phu cip thdm nién
vugt khung (néu c6); sé thang chua du 36 théng (ddi véi vién chirc xép lwong tir
loai A0 tr& 1én) hodc chua dii 24 théang (dbi véi vién chitc xép luong loai B) con
lai dugce tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong 13n sau hodc xét huéng phu cap
tham nién vuot khung (néu co). |

3. Trudng hop c6 thoi gian cong téc thude dbi tugng hudng luong cb déng
bao hiém xa hoi bit budc theo ding quy dinh ciia phép luat va khong thudc déi
tuong quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay thi thuc hién xép lwong va xac dinh
thoi gian twong duong giit hang vién chitc duge bb nhiém khi tuyén dung, tiép
nhén nhu sau: '

a) V& xép luong:

Cin cit vao téng thdi gian hudng lrong c6 déng bao hiém xa hdi bét bude
(néu c6 thoi gian khéng lién tuc ma chua hudng ché dd bao hidm xa hoi mét lan
thi dugc cong dén) trir di thoi gian tap sur tinh theo quy dinh ctia chirc danh nghd
nghiép dugc bd nhiém khi tuyén dung, tiép nhén, thdi gian con lai lam cin cir dé
xép luong & chirc danh nghé nghiép dugc tuyén dung, tiép nhén nhu sau: Tinh tir
bac 1 ciia chitc danh nghé nghiép vién chirc dugc bd nhiém khi tuyén dung, tiép
nhén, sau m&i khoang thoi gian 03 nam (di 36 théang) ddi véi trudng hop duoc bd
nhiém véo chirc danh vién chitc xép Irong loai A0, loai Al hogic sau mdi khoéng
thoi gian 02 nim (&t 24 thang) d6i véi truong hop dugce bd nhiém vao chirc danh
vién chirc xép luong loai B dugc xép 1én 1 bac luong.

Sau khi quy dbi thoi gian d& x&p vao bac luong trong chirc danh nghé
nghiép dugc bd nhiém khi tuyén dung, tiép nhan néu trén, néu c6 s thang chua
di1 36 thang (ddi v6i vién chirc xép luong loai A0, loai A1) hodc chua di 24 théng
(461 v6i vién chirc xép luong loai B) thi sb thang nay dugc tinh vio thdi gian dé
xét nang bac lwong lan sau hodic xét hudng phy cip tham nién vuot khung (néu
c6) trong chirc danh dugc bd nhiém khi tuyén dung, tiép nhan.

b) Vé xac dinh thai gian tuong duong giit hang vién chirc duge bd nhiém
khi tuyén dung, tiép nhan:

Trudng hop cé thdi gian cong tac thudc ddi tugng hudng luong cé déng
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bao hiém x4 hoi bit buc theo diing quy dinh ciia phép luat dwoc tinh dé xép luong
vao hang vién chirc dugc bd nhiém khi tuyén dung, tiép nhén quy dinh tai khoan
ndy thi thdi gian tuong dwong giit hang vién chirc dugc bd nhiém duge tinh ké tir
ngay cé cung trinh d dao tao hodc cé trinh d§ dao tao cao hon so vdi trinh 49
dao tao theo yéu cu ciia vi trf viéc lam duoc tuyén dung, tiép nhan.

4. Cac trudmg hop duge tuyén dung, tiép nhan vao vién chirc va dugc xép
luong theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay néu trong thoi gian cdng tac
trrde d6 6 nim cong tac duge danh gia, xép loai chét lvgng & mirc khong hoan
thanh nhiém vy hodc bj ky luit ma chua bj kéo dai thoi gian nang béc luong theo
quy dinh thi thoi gian khong duge tinh dé xép luong thyc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 2 Théng tu s 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nim 2013 ciia B§
trrdng B Noi vu huéng dan thyc hién ché d6 néng bac luong thudng xuyén va
nang bac lwong trude thai han dbi véi can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao
déng (stra di tai khoan 5 Didu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6
nim 2021 cia B0 trudng Bo Noi vu).

Pidu 5. Piéu khoin 4p dung

Trudng hop quyét dinh tiép nhén, tuyén dung duge ban hanh tir ngay 07
thang 12 nim 2023 trd vé sau thi thoi gian hudng va thdi gian xét ning béc luong
14n sau duogc tinh k& tir ngay c6 quyét dinh xép luong khi tuyén dung, tiép nhan
ctia cAp c6 thAm quyén. Khéng 4p dung viée xép lwong theo Théng tu nay d6i véi
céc trudng hop dang la vién chirc duge xét chuyén hang chirc danh nghé nghiép
theo quy dinh ctia phap luét chuyén nganh.

Pidu 6. Hiéu lyc thi hanh
1. Théng tu ndy c6 hiéu luc thi hinh ké tirngdy 15 thang 8 nim 2024.

2. Trudng hop céc vin ban duge din chiéu tai Théng tu niy duoc sira dbi,
b sung hoiic thay thé thi thyc hién theo cac van ban méi d6; truong hop hét hiéu
Iye thi cée quy dinh tuong (mg tai Thong tu nay hét higu Iyc.

3. Bii bd Diéu 9 Thong tu sb 07/2022/TT-BNV ngiy 31 théng 8 nam 2022
clia B§ trudng B Noi vy quy dinh chire danh, ma sb, tiéu chun chirc danh nghé
nghiép, thi ho#ic xét thing hang, bd nhiém va xép luong vién chirc chuyén nganh
Iuu trit.

4. Bii bd didm b khoan 3 Didu 16 Thong tu s 02/2021/TT-BNV ngay 11
théng 6 n3m 2021 cia Bd trudng Bd Noi vy quy dinh ma sb, tiéu chuin chuyén mén,
nghiép vu va xép luong d6i véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh
va cong chirc chuyén nganh van thu quy dinh viéc 4p dung quy dinh vé dé tai, dé
an d6i véi vién chirc thing hang 1én chuyén vién cao cép, chuyén vién chinh.




Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. B$ trudng, Thi trudng co quan ngang B§, Thii trudng co quan thuge Chinh
pht, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va cac co
quan, t3 chirc, ca nhén ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Théng tur nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vudng méc, d& nghi phan dnh vé
Bo Noi vu dé dugc huéng dan, giai quyét./. y

Noi nhin: BQ TRUONG
- Ban Bi thur Trung vong Pang;
- Thii tuéng Chinh phu;
- Céac Pho Thi tuéng Chinh pha;
- Céc Bg, co quan ngang B§, co quan thugc Chinh phgf
- Vin phong Trung uong Pang va cdc Ban ciia Pang;
- Viin phong Tong Bi thur; '
- Vin phong Quéc héi;
- Vin phong Chi tich nwéc;
- Vién Kiém sét nhan dan tdi cao;
- Toa 4n nhén dén t6i cao;
- Kiém toén Nha nuéc; : .
- Uy ban Trung wong Mit trdn T quéc Viét Nam; o Ph?m Thi Thanh Tra
- Uy ban Gidm sat tai chinh Quoc gia; i '
- Co quan Trung wong ciia cic o chuc chinh trj - xa hoi;

- HDND, UBND céc tinh, thanh pho tryuc thuge TW;
- Cuc kiém tra vin ban QPPL (B9 Tu phép),
- B Noi vu: B§ trudng, cac Thir trudng, céc don vj thuoc S
va tryre thuge Bg; g
- Cong béo; Céng thong tin dién tir Chinh phu; Céng -
thong tin dién tir Bo N§i vy;
- Lwu: VT, Vu CCVC.
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